
 
 
Die Überörtliche Radiologische MVZ GbR bietet an sieben Standorten im Großraum Dresden 
das komplette diagnostische Spektrum radiologischer Untersuchungen auf höchstem medizi-
nischem Niveau an. 
 
Wir suchen ab sofort zur Verstärkung unseres Teams am Hauptsitz in Dresden eine verant-
wortungsvolle und engagierte Persönlichkeit mit Teamgeist in Vollzeit/Teilzeit als 
 

Medizinische Dokumentationsassistentin (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
 
Sie sind verantwortlich für die Erfassung, Erschließung und Nachbereitung der regelmäßig 
anfallenden medizinischen Daten und übernehmen das Controlling im Abrechnungswesen un-
seres GKV-Systems.  
 
 

Unsere Anforderungen:  

• Sie verfügen möglichst über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Medi-
zinischen Dokumentationsassistenten/in oder eine ähnliche Ausbildung im medizini-
schen oder bürokaufmännischen Bereich 

• Idealerweise bringen Sie bereits erste Berufserfahrung mit 

• Eine selbständige, genaue und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Zuverlässig-
keit und Lernbereitschaft 

• Grundkenntnisse der MS-Office-Produkte / allgemeine Computerkenntnisse 

• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift (mind. B2) 

• Sicheres, freundliches Auftreten gegenüber Patienten und externen Partnern 

• Sie arbeiten gern mit Zahlen  
 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Bei einer 5 Tage-Woche / mit bis zu 30 Tagen Urlaub/Jahr 

• Faire Vergütung  
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Möglichkeit der Nutzung von gesundheitlichen Präventionsmaßnahmen  
• Zusätzlicher monatlicher Sachbezug in Höhe von 50 Euro  
• Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Selbstständige Arbeitseinteilung  
• Sie arbeiten in einem freundlichen und aufgeschlossenen Team 
 
 

Eine strukturierte Einarbeitung unter Berücksichtigung Ihrer individuellen Erfahrung ist für uns 
selbstverständlich. Die Vereinbarkeit von Familie und Beruf liegt uns am Herzen. Ihre Arbeits-
zeiten werden individuell geplant und abgesprochen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung per Mail an: 
k.knauthe@roentgen-dresden.de. 
 
Wir weisen darauf hin, dass wir etwaige Kosten, im Zusammenhang mit einem Vorstellungs-
gespräch zu dieser Stelle, nicht übernehmen. 
 
Mehr Informationen über unsere Praxis erhalten Sie unter www.roentgen-dresden.de 

http://www.roentgen-dresden.de/

